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Die öffentlich-rechtlichen Rundfunkanstalten BR, Deutschlandradio, HR, MDR, RB, SR, RBB, SWR, 
WDR und ZDF betreiben gemeinsam die Arbeitsgemeinschaft Rundfunk-Betriebstechnik (ARGE 
RBT). In dieser unterstützen sich die Rundfunkanstalten gegenseitig bei der Erstellung, beim Betrieb 
und bei der Weiterentwicklung ihrer technischen Anlagen und Arbeitsabläufe. 
 

Zum nächstmöglichen Termin ist die folgende Stelle zu besetzen: 
 

Projektassistenz/Teamassistenz (m/w/d) 
 

Die Tätigkeit findet in einer Planungsabteilung beim Bayerischen Rundfunk statt. Die Stelle ist auf zwei 
Jahre befristet. Teilzeit ist möglich. 
 
Aufgaben: 

 Organisieren des Projektbüros und Unterstützen der Projektingenieurinnen und -ingenieure 
bei der Umsetzung von Projekten 

 Administrative Projektabwicklung  
 Unterstützen der Projektingenieurinnen und -ingenieure beim Erstellen von Leistungsverzeich-

nissen sowie der Erstellung von Angebotsvergleichen 
 Bearbeitung von Beschaffungsvorgängen und Prüfen von Rechnungen 
 Unterstützen der Projektingenieurinnen und -ingenieure im Projekt- und Budgetcontrolling 
 Organisieren von Meetings, Workshops und Klausuren sowie deren Vor- und Nachbereitung, 

z. B. Dokumentationen 

 

Voraussetzungen:  

 Mittlere Reife 

 Abgeschlossene Berufsausbildung, möglichst in einem technisch geprägten Umfeld 

 Mindestens zweijährige einschlägige Berufserfahrung  

 gute PC-Kenntnisse (MS Office, MS Project, SharePoint) 

 Serviceorientiertes Denken und Handeln 

 Organisationstalent und soziale Kompetenz 

 Belastbarkeit, Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein 

 Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten in Deutsch – verhandlungssicher in Wort und Schrift 

 

Von Vorteil sind: 

 Erfahrung im Vertragsmanagement 

 Erfahrung in folgenden Bereichen: Betriebswirtschaft/Projektmanagement 

 

Geboten werden: 

 interessante Aufgaben 

 sehr selbstständiges Arbeiten 

 gründliche Einarbeitung und Fortbildung 

 Vergütung nach dem Tarifvertrag des Bayerischen Rundfunks 
 Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten sind möglich. 
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Steuernummer: 144/234/20910 Finanzamt München 
Geschäftsführer: Dipl.-Ing. (FH) Rainer Quicker 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung.  
 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung mit Lebenslauf, Zeugnissen sowie Gehaltsvorstellung an: 
 

ARGE Rundfunk-Betriebstechnik  

Geschäftsführung 

Wallensteinstr. 119  

90431 Nürnberg 

 

Per Mail: 

info@rbt-nbg.de 

 

Nürnberg, 28.08.2025 


